
Pavyzdinio biudžetinių įstaigų buhalterin÷s apskaitos vadovo 
2 priedas 

FUNKCIJ Ų PASKIRSTYMO PAVYZDYS 
 

Atsakingi darbuotojai pagal pareigyb÷s aprašymą  

Funkcijos 
 

Vadovas 

 
Vyr. 

buhalteris 

Komisija 
ir (arba) 
įgalioti 

asmenys 

Materialiai 
atsakingas 

arba 
atsakingas 

asmuo 

 
Atsakingas 
darbuotojas 

Už turto 
apskaitą 

Už gautinų 
sumų 

apskaitą 

Už 
finansavimo 

sumų 
apskaitą 

Už pirkimų 
ir mok÷tinų 

sumų 
apskaitą 

Už darbo 
užmokesčio 

apskaitą 

Apskaitos politikos parinkimas ir apskaitos vadovo parengimas * x x               
Apskaitos vadovo tvirtinimas x                 
Apskaitos vadovo atnaujinimas x x               
Ilgalaikio turto apskaita           x       
Ilgalaikio turto nuvert÷jimo, vert÷s pasikeitimų apskaičiavimas, vert÷s 
atkūrimas     x             
Ilgalaikio turto inventorizacijos aprašo-sutikrinimo žiniaraščio sudarymas     x x   x       
Siūlymo nurašyti ilgalaikį turtą sąrašo parengimas     x x           
Nuvert÷jusio ilgalaikio turto sąrašo sudarymas     x             
Ilgalaikio turto nurašymo, nuvert÷jimo, tikrosios vert÷s pasikeitimo akto 
tvirtinimas x                 
Ilgalaikio turto nusid÷v÷jimo ir amortizacijos normatyvų tvirtinimas x                 
Ilgalaikio turto perdavimo - pri÷mimo akto parengimas       x           
Ilgalaikio turto perdavimo - pri÷mimo akto pasirašymas x    x             
Ilgalaikio turto perdavimo naudoti veikloje ir nutraukimo naudoti 
veikloje aktų parengimas       x           
Ilgalaikio turto perdavimo naudoti veikloje ir nutraukimo naudoti 
veikloje aktų tvirtinimas x                 
Atsargų apskaita           x       
Atsargų inventorizacijos aprašo-sutikrinimo žiniaraščio sudarymas     x  x   x       
Atsargų nuvert÷jimo apskaičiavimas,  vert÷s atkūrimas     x             
Siūlomų  nurašyti atsargų sąrašo sudarymas ir  pateikimas     x  x           
Atsargų nurašymo, nuvert÷jimo, vert÷s atkūrimo aktų tvirtinimas x                 
Pardavimo sąskaitų faktūrų registravimas         x   x     
Pirk÷jo (gav÷jo) kortel÷s parengimas             x     
Gautinų sumų apskaita             x     
Gautinų sumų inventorizacijos aprašo-sutikrinimo žiniaraščio sudarymas     x       x x   
Gautinų sumų inventorizavimas     x       x x   
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Atsakingi darbuotojai pagal pareigyb÷s aprašymą 

Funkcijos Vadovas Vyr. 
buhalteris 

Komisija 
arba 
įgalioti 

asmenys 

Materialiai 
atsakingas 

arba 
atsakingas 

asmuo 

Atsakingas 
darbuotojas Už turto 

apskaitą 
Už gautinų 

sumų 
apskaitą 

Už 
finansavimo 

sumų 
apskaitą 

Už pirkimų 
ir mok÷tinų 

sumų 
apskaitą 

Už darbo 
užmokesčio 

apskaitą 

Gautinų sumų nuvert÷jimo akto parengimas     x      x    

Gautinų sumų nuvert÷jimo akto tvirtinimas x                 
Gautinų sumų nurašymo akto tvirtinimas x                 
Finansavimo sumų apskaita           x   x   
Tiek÷jo (mok÷tojo) kortel÷s parengimas         x       x  

Mok÷tinų sumų apskaita                 x  
Mok÷tinų sumų inventorizacijos aprašo-sutikrinimo žiniaraščio 
sudarymas     x           x  
Mok÷tinų sumų inventorizavimas     x           x  
Mok÷tinų sumų nurašymo akto tvirtinimas x                 
Sukauptų sąnaudų apskaičiavimas         x       x  
Sukauptų sąnaudų registravimas                 x  
Ateinančių laikotarpių sąnaudų apskaičiavimas ir registravimas                 x  
Atid÷jinių apskaičiavimas         x       x  
Atid÷jinių tvirtinimas x                 
Atid÷jinių apskaita                 x  
Pajamų, išskyrus finansavimo, registravimas             x     
Finansavimo pajamų registravimas           x   x x x 
Sukauptų pajamų apskaičiavimas         x   x     
Sukauptų pajamų registravimas             x     

Pajamų ir sąnaudų sąskaitų likučių perk÷limas į sukauptą perviršį ar 
deficitą ataskaitinių metų pabaigoje, buhalterin÷s pažymos apie 
ataskaitinių metų sąskaitų uždarymą sudarymas   x               
Sąnaudų apskaita                 x  
Darbo užmokesčio žiniaraščio tvirtinimas x x               
Darbo užmokesčio ir mokesčių apskaita                  x 
Informacijos finansin÷ms ataskaitoms parengti pateikimas   x       x x x x x 
Finansinių ataskaitų parengimas   x       x x x x x 
Finansinių ataskaitų tvirtinimas x                 
           
* BĮ vadovo sprendimu Biudžetin÷s įstaigos buhalterin÷s apskaitos 
vadovui rengti gali būti perkama paslauga           

 


