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 Dokumento istorija 

Versija Data Pakeitimai 

1.0 2007-05-15 Sukurtas dokumentas 

 
Šis dokumentas yra skirtas Biud�etin� s organizacijos lygio vartotojams. Jame aprašomos 2007 m. vasario 
7 d. Nr.194 LRV nutarimu patvirtint�  strateginio planavimo metodikos 5 priedo 1, 2  lenteli�  bei LR 
finans�  ministro 2006 m. kovo 6 d. �sakymu Nr. 1K-090 patvirtintos „ n-� j�  met�  programos s� mata““ 
formos (BF-1) paruošimo VBAMS priemon� mis proced� ros: 

�  reikaling�  klasifikatori�  importas, 
�  programini�  biud�et�  suk� rimas, kopijavimas,  eksportas � ministerij�  (departament� ), 
�  duomen�  �vedimas 1, 2 lenteli�  ir BF-1 formose, 
�  ataskait�  spausdinimas: 
1 LENTEL�  – (n-1)-n-� j�  MET�  PROGRAM� , PROGRAM�  TIKSL� , U�DAVINI �  IR PRIEMONI�  

ASIGNAVIM �  SUVESTIN�  
2 LENTEL�  – (n-1)-(n+2)-� j�  MET�  PROGRAM�  ASIGNAVIM �  SUVESTIN�   
„n-� j�  met�  PROGRAMOS S� MATA“ (forma BF-1) 
 
Duomen�  �vedimo schema: 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Šiame aprašyme n-1 – ieji yra patvirtinto biud�eto metai, n-ieji metai yra biud�eto projekto metai.  

Programinis biud�etas – biud�etas, kuriame vedami strateginio plano lenteli�  duomenys.  

 

 

Klasifikatori�  importas 

 Limit �  importas 

Limito detalizavimas � 
funkcijas ir programas – 2 
lentel�   

2 lentel� s sum�  
detalizavimas � priemoni�  

eilutes – 1 lentel�  

Programai priskirt�  2 
lentel� s sum�  skaidymas � 
finansavimo šaltinius 
(duomenys 1a, 1 b 
ataskaitoms). (Neb� tinai)  

2 lentel� s sum�  
detalizavimas � 
ekonomin� s klasifikacijos 
eilutes – BF-1 forma   

Duomen�  eksportas � 
ministerij�  
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1. Klasifikatori �  importas 
Ruošiant biud�eto projekt�  reikia atsinaujinti šiuos klasifikatorius: 

�  Program� , 

�  Ataskaitini�  laikotarpi� .  

Atskaitini�  laikotarpi�  importui pasirinkite meniu punkt�  Importai/Kita/ �  Kodifikatoriai. 
Atsidariusiame lange importui prad� ti spauskite Gerai. 

 
Biud�eto projekto lange pasirinkite meniu punktus Importai /�  Importas iš MIN. Ekrane pasirodys 

klasifikatori�  importo langas (1 pav.) 

1 pav. klasifikatori �  importo langas 

 
 

Importui prad� ti spustel� kite mygtuk�  . 
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2. Programinis biud�etas  - 1, 2 lenteli �  ir BF-1 formos parengimas 
Šiame skyriuje aprašoma maksimali�  limit �  importas iš ministerijos organizacinio lygio, 1, 2 lenteli�  

ir BF-1 formos parengimas. Rengiant programinius biud�etus, yra kontroliuojama, kad neb� t�  viršijamos 
gautos maksimali�  limit �  sumos projekto metams.  

2.1. Limit �  importas 
Maksimali�  limt�  importas � biud�etin� s organizacijos lyg�  atliekamas per meniu skyri�  Importai  

Pasirinkite skirtuk�  S� matos, meniu punkt�  Limitai/Pagrindiniai rodikliai . Atsidariusiame lange 
MIN,BO – limit �  imp. �emyn, importo patvirtinimui spaud�iame mygtuk�  Gerai:  

 
Po Maksimali�  limit �  importo yra sukuriamas �rašas importo protokoluose. Importo protokol�  

langas (2 pav.) pasiekiamas skyrius Importai , skirtukas S� matos,  Protokolai/�  Limitai/Pagrindiniai 
rodikliai .. 

2 pav. MIN importo protokolai 

 
Pateiktame pavyzdyje matome Maksimali�  limit �  importo protokol�  s� raš� , kuriame nurodyta kada 

vyko importas, kiek eilu	 i�  buvo importuota, importo eil� s numer�, koks vartotojas atliko import�  ir pan. 
Paspaud
  mygtuk�  Importuota, matome lang� , kuriame yra informacija apie � importo protokol�  
patekusius duomenis (3 pav.). 
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3 pav.  Prog. Biud�eto �rašai  

 
 
 

Limito sumas galite pamatyti, pasirink
  Biud�eto projektas ���� / Limitai ( 4 pav.): 
 

4 pav.  Prg. biud�. limitai 

 
Suimportuotas maksimalus limitas turi po�ym� Parengtas. Pagal š� limit �  bus kontroliuojamos 2 

lentel� je �vedamos sumos. 
Lango apa	 ioje spauskite L imitai � / Rodyti pagal AV kod� : 

 
5 pav. Limitai pagal AV 



 7 

 
 
Atsidariusiame lange matome atitinkam�  met�  (laukas �vedimo metai)limit � . Nor� dami limito sumas 

išvesti � ataskait� , lango apa	 ioje pasirinkite Spausdinti.   

2.2. Programinio biud�eto nustatymai 

Jei programiniai biud�etai vedami pirm�  kart� , reikia nustatyti j�  numeri�  serij� . Pasirink
  meniu 
punkt�  Biud�eto projektas ��� �  Nustatymas / Biud�et�  nustatymas.   

 
 

Ekrane pasirodys Biud�et�  nustatymo forma su dviem skirtukais – Bendra ir Numeriai. 

Pasirinkite skirtuk�  Numeriai (6 pav.) 
6 pav. Biud�et �  nustatymas 

 
 



 8 

Statykite kursori�  lauke Prog. biud�. numeriai ir spustelkite lauko dešin� je esant� mygtuk�  su 
simboliu � . Atsidarys langas (7 pav): 
 

7 pav.  Numeri�  serija 

 
 

�terpkite eilut
  PROGBIUD� ir stulpelyje Numatyti numeriai pa�ym� kite varnele.  
Statykite kursori�  lauke Prad�ios Nr.  ir nuspauskite šalia šio lauko esan	 i�  rodykl
 . 
 Atsidarys naujas langas Progbiud�. -Nr. serijos eilut � s  lauke Prad�ios Nr.  �rašykite 1 ir 

u�darykite langus Progbiud�.-Nr. serijos eilut � s, Numeri�  serija ir Biud�et �  nustatymas. 

2.3.  Programinio biud�eto suk � rimas 
Nor� dami sukurti nauj�  programin� biud�et�  (� j� vesite 1 bei 2 lenteli�  duomenis), pasirinkite meniu 

punkt�  Biud�eto projektas/� 1,2  Lentel� . .  Ekrane pasirodys programini�  biud�et�  langas:  

8 pav.  1,2lentel� s programiniai biud�etai  

 
 
Nor� dami sukurti nauj�  programin� biud�et� , programini�  biud�et�  lange paspauskite klaviš�  F3 ir klaviš�  
Enter.  

Paspaudus klaviš�  Enter ekrane pasirodys naujo Programinio biud�eto pavadinimo k� rimo forma: 
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Lauke Finansiniai metai �veskite ranka arba išsirinkite iš s� rašo metus, kuriems bus kuriamas 
programinis biud�etas, t.y biud�eto projekto metus.  Pasirinkus klaviš�  Gerai, kodas sukuriamas 
automatiškai pagal nustatytus parametrus lentel� je Numeri�  serija. Jo strukt� ra: PB0029_YY_XXXX, 
kur PB0029 – fiksuotas tekstas, pirmoji raid�  ‘P’ rodo, kad tai yra programinio biud�etas, antroji raid�  ‘B’ 
rodo, kad programinis biud�etas sukurtas biud�etin� s organizacijos  lygyje. Toliau esantys skaitmenys 
rodo biud�etin� s �staigos, kurioje �vedamas programinis biud�etas, kod� ;  YY – projekto metai  XXXX– 
eil� s numeris.  

Pavadinim�  s� rašo lange matysite naujai sukurt�  Programinio biud�eto pavadinimo �raš� .  

S� rašo lange taip pat yra laukai:  

�  Parengtas - Laukas neredaguojamas, turi b� ti pa�ym� tas „varnele“ prieš siun	 iant Programinius 
biud�etus � kitus organizacinius lygius. Programiniam biud�etui parengti naudojama tam skirta 
speciali funkcija pasiekiama per  mygtuk�   Darbai� /Parengti.  Kol programinis biud�etas 
neeksportuotas, parengim�  galima atšaukti, dar kart�  spustel� jus Darbai � /Parengti. Parengt�  ir 
eksportuot�  Programin� biud�et�  galima ištrinti tik pra� jus vieneriems metams nuo jo paskutinio 
eksporto datos. 

�  Aprašas – galima �vesti Programinio biud�eto apraš� . Lauko plotis 80 simboli� . Kol biud�etas 
neparengtas, šiame lauke galite keisti apraš� . Nor� dami pakeisti parengto Programinio biud�eto 
apraš� , spustel� kite s� rašo formos apa	 ioje esant� mygtuk�  Darbai� /Keisti apraš� . Ekrane 
pasirodys biud�eto aprašo keitimo forma  

 

�  Pasikeit�  - Suk� rus Programin� biud�et�  laukas �gaus reikšm
  Taip. Atlikus funkcij�  Parengti 
lauko po�ymis bus nuimamas. 

�  Metai - Sistema � lauk�  �rašo �vestus programinio biud�eto metus. Lauko reikšm� s keisti negalima. 

2.4.    2 Lentel� s rodikli �   �vedimas 
Pastatykite kursori�   naujai sukurto programinio biud�eto eilut� je (Biud�eto projektas – 1,2 

lentel� ) ir spustel� kite klavišus Darbai� /Eilut � s/2 Lentel� .  
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9 pav. Programiniai biud�etai 

 
  Atidarant form�  patikrinama, ar jau yra sugeneruotos eilut� s 2 Lentelei �vesti projekto metais. Jei 

taip – iš karto atidaroma �vedimo forma. Jei ne – vartotojo paklausiama, ar reikia sukurti eilutes: 

  

Jei yra sutinkama, formos eilut� se sugeneruojama informacija iš Maksimalaus limito �raš�  (Klaida! 
Nerastas nuorodos šaltinis..). Šios eilut� s neredaguojamos. Jos bus matomos pajuodintu šriftu: 

10 pav. 2 lentel� s �vedimo forma 

 

PAVYZDYS  



 11 

Formos antrašt� je parodoma Maksimalaus limito, bei programinio biud�eto informacija. Lauke 
� vedimo metai rodomi biud�eto projekto metai. 

Šiame lange �veskite 2 lentel� s sumas.  

Sumos �vedamos pagal program�  (II kodo tipo) ir detali�  funkcij� , u�pildant naujas eilutes po 
sugeneruota Maksimalaus limito eilute (11 pav).  

Kursori�  statykite tuš	 ioj eilut� je (arba spauskite F3 jai sukurti). 

  Funkc. klas stulpelyje spauskite . Atsidarys funkcinio klasifikatoriaus s� rašas, iš kurio išsirinkite 
jums reikaling�  kod� . 

 Analogiškai u�pildykite stulpel� Programa.  

Projekto rodiklius (sumas)  t� kstan	 iais lit�  veskite � stulpelius Asignavimai išlaidoms, Iš j�  darbo 
u�mokes� iui, Asignavimai turtui �sigyti (bendra suma bus paskai	 iuota automatiškai). Lauke Bendra 
suma rodoma stulpeli�  Asignavimai išlaidoms ir Išlaid�  turtui �sigyti suma. Darbo u�mokes	 io suma �eina 
� Asignavimai išlaidoms sum� . 

11 pav. 2 lentel� s �vedimo forma 

 
�vedimo formos apa	 ioje (Liko detalizuoti eilut� je) bus rodoma likusi detalizuoti maksimalaus limito 

suma.  

Atkreipkite d� mes� � tai, kad Asignavimai turtui �sigyti bei speciali� j�  program�  (t. y. program� , 
kurios ministerijos organizaciniu lygiu aprašant lauke Programos tipas  buvo pa�ym� ta  „Specialioji“, o 2 
lentel� s �vedimo formoje prie programos kodo jos turi po�ym� „(s)“) sumos n� ra �traukiamos � kontrol
 , 
tikrinant, ar 2 lentel� s sumos atitinka gaut�  limit �  projekto metams. 

Jei maksimaliame limite n� ra išskirt�  sum�  darbo u�mokes	 iui arba turtui �sigyti, jas �vesti, pildant 2 
lentel
 ,  leid�iama. Tokiu atveju kontroliuojama, kad 2 lentel� s sumos atitikt�  limito sum� , nurodyt�  

PAVYZDYS  
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stulpelyje  Asignavimai išlaidoms (kartu su sumomis, skirtomis darbo u�mokes	 iui), o  sumos/rodikliai 
turtui yra nekontroliuojami. 

Jei vesdami sumas, �raš� te neteising�  sum� , j�  ištrinkite su Delete klavišu ir �rašykite nauj�  sum� . Jei 
neteisingai nurod� te funkcijos ar programos kodus, j�  taisyti neleis, jeigu jau �vestos sumos. Tokiu atveju 
pirmiausiai ištrinkite toje eilut� je �vestas sumas (su Delete klavišu), v� liau su F4 panaikinkite vis�  eilut
  ir 
�veskite nauj�  eilut
  su reikalingais klasifikatori�  kodais. �vedimo metu yra tikrinama, kad darbo 
u�mokes	 io suma neb� t�  didesn�  u� asignavim�  išlaidoms sum� . Priešingu atveju gaunamas pranešimas: 

 
Sumos �vedamos kiekvieniems metams atskirai, t.y. �vedant sumas, antrašt� je turi b� ti nustatytas 

� vedimo metai filtras: 

 
Šiame lauke pasirinkus n+1 ar n+2, duodamas paklausimas, ar reikia sukurti nurodytiems metams 

eilutes, pvz: 

 

 Pasirinkus Taip atsidarys 2 lentel� s �vedimo forma nurodyt�  met�  duomenims �vesti, kurie 
�vedami analogiškai kaip ir projekto (n-tiesiems) metams. 

 n-1-� j�  met�  (t. y. patvirtint�  met� ) duomenis reikia nusikopijuoti iš n-1-� j�  met�   kontrolin� s 
s� matos.  Programini�  biud�et�  lango Programiniai biud�etai 1,2 apa	 ioje spustel� kite 
Darbai� Kopijuoti/ Iš  bendr. biud�eto .  

 Atversite kopijavimo funkcijos u�klausos lang� , kur� sudaro du skirtukai: Biud�eto �rašas ir 
Parametrai.  

Skirtuko Biud�eto �rašas lauke l� š�  tipas galima pasirinkti kokio l� š�  tipo s� matos �rašus kopijuosite.  12 
pav. pasirinktas l� š�  tipas Planas. Šiuo atveju, kopijuojant � programin� biud�et� , iš kontrolin� s s� matos  
bus nukopijuoti tik šio l� š�  tipo duomenys. Neu�pild�ius šio lauko, bus nukopijuoti visi (�traukiant ir 
tikslinimus) kontrolin� s s� matos �rašai: 

12 pav. B.biud�. kopijuoti � PB 
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 Skirtuko Parametrai lauke Biud�eto pav. pasirinkite n-1-� j�  met�  kontrolin� s s� matos 
pavadinim� . Lauke  Prog. biud�etas turi b� ti nurodomas programinio biud�eto, � kur� kopijuosite, 
pavadinimas (sistema šiame lauke �rašys biud�eto, kurio eilut� je stov� jo kursorius prieš kopijavimo 
proced� ros iškvietim� ), pvz.,:  

13 pav. B.biud�. kopijuoti � PB 

 

Proced� rai prad� ti spauskite Gerai.  

Kai 2 Lentel�  u�pildyta (visiems keturiems metams), j�  reikia sutikrinti su Limitu. Tam reikia 
pasinaudoti funkcija Parengti, kuri patikrina, ar �vesti 2 Lentel� s rodikliai atitinka Maksimal�  limit� . Šios 
proced� ros metu lyginami su maksimaliu limitu tik projekto met�  duomenys. Lange Programiniai 
biud�etai 1,2 (9 pav.) statykite kursori�  ant programinio biud�eto, kurio sumas tikrinsite, ir lango apa	 ioje 
nuspauskite Darbai � /Parengti. Atsidarys lentel� : 
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Pasirinkite, kad norite tikrinti 2 lentel� s sumas ir spauskite Gerai. Jei j� s�  �vestos sumos atitiks 
maksimal�  limit � , gausite pranešim� : 

 

Priešingu atveju, bus nurodyta, kurioj eilut� j yra klaida, pvz.: 

 
 

Naudojant programinio biud�eto 2 Lentel� je �vestus duomenis yra formuojama ataskaita – 

 2 LENTEL� . (n-1)-(n+2)-� j�  MET�  PROGRAM�  ASIGNAVIM �  SUVESTIN� .  Apie jos 
formavim�  skaitykite  4.2 skyriuje.  

Kai 2 lentel�  paruošta, jos sumos yra laikomos tam tikrais „limitais“, ruošiant 1 lentel
  bei  BF-1 
form� .   

2.5.    1 Lentel � s �vedimas 
Pasirinkite Biud�eto projektas– 1,2 lentel� . Pastatykite kursori�  reikiamoje eilut� je Programini�  

biud�et�  s� raše ir spustel� kite klavišus Darbai� Eilut � s/1 lentel� .  Atidarant form�  patikrinama, ar jau yra 
sugeneruotos eilut� s 1 Lentelei �vesti projekto metais. Jei taip – iš karto atidaroma �vedimo forma. Jei ne – 
vartotojo paklausiama, ar reikia sukurti eilutes: 
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 Jei yra sutinkama, formos eilut� se sugeneruojama informacija iš �vest�  2 lentel� s �raš�  (14 
pav.).   

Sugeneruotos eilut� s (iš 2 lentel� s) yra neredaguojamos. 

 �vedimo formos apa	 ioje rodoma likusi detalizuoti suma tai grupei, kurioje tuo metu nustatytas 
kursorius (grup�  apima dviem paryškintomis eilut� m ribojamas eilutes). Ši suma paskai	 iuojama taip: 
sugeneruotos iš 2 lentel� s eilut� s suma minus visu detali�  (�vest�  1 lentel� je) eilu	 i�  suma. Lauke Bendra 
suma rodoma Asignavimai išlaidoms ir Išlaid�  turtui  �sigyti suma. Darbo u�mokes	 io suma �eina � 
Asignavimai išlaidoms sum� . 

14 pav. 1 lentel� s �vedimo forma 

 

Paryškint�  eilu	 i�  sumos šioje formoje detalizuojamos � priemoni�  eilutes, �terpiant naujas eilutes 
(panaudojant klaviš�  F3) tarp formoje sugeneruot�  paryškint�  eilu	 i� . 

 Nuspaudus F3, virš eilut� s, ant kurios stovi kursorius, bus �terpiama nauja eilut�  su u�pildytu 
funkcijos kodu. 

 Kursori�  pasta	 ius sekan	 iam stulpelyje Programa, nuspauskite šalia esan	 i�  rodykl
 . Atsidarys 
programos priemoni�  s� rašas. Pasirinkite reikaling�  priemon� s eilut
  ir spauskite Gerai.  

Jei �vesdami sumas, �raš� te neteising�  sum� , j�  ištrinkite su Delete klavišu ir �rašykite nauj�  sum� . 
Jei neteisingai nurod� te funkcijos ar priemon� s kodus, j�  taisyti neleis, jeigu šioje eilut� je jau �vestos 
sumos. Tokiu atveju pirmiausiai ištrinkite toje eilut� je �vestas sumas (su Delete klavišu), v� liau su F4 
panaikinkite vis�  eilut
  ir �veskite nauj�  eilut
  su reikalingais klasifikatori�  kodais. 

�vedimo metu yra tikrinama, kad darbo u�mokes	 io suma neb� t�  didesn�  u� Asignavimai išlaidoms 
sum� . Priešingu atveju gaunamas pranešimas: 

PAVYZDYS  
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15 pav. 1 lentel� s �vedimo forma  

 
 

Sumos �vedamos kiekvieniems metams atskirai, t.y. �vedant sumas, antrašt� je turi b� ti nustatytas 
� vedimo met�  filtras: 

 
 Pasirinkus n-1-uosius metus, ekrane pasirodys pranešimas:  

PAVYZDYS  
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 Pasirinkus Taip,  eilut� s bus sugeneruojamos iš 2 lentel� s n-1-� j�  met�  duomen� . 

U�pild�ius 1 Lentel
 , j�  reikia sutikrinti su 2 lentel� s sumomis. Tam reikia pasinaudoti funkcija 
Parengti. Šios proced� ros metu lyginami su 2 lentele tik projekto met�  duomenys. Lange Programiniai 
biud�etai 1,2  (9 pav.)  statykite kursori�  ant programinio biud�eto, kurio sumas tikrinsite, ir lango 
apa	 ioje nuspauskite Darbai� /Parengti. Pasirinkite, kad norite tikrinti 1 lentel� s sumas ir spauskite 
Gerai.: 

 
 

Jei j� s�  �vestos sumos 1 lentel� je projekto metams atitiks 2 lentel� s duomenis, gausite pranešim� : 

 
 

Priešingu atveju bus nurodoma klaidingai išdetalizuota eilut� : 

 
 

 Naudojant programinio biud�eto 1 Lentel� s duomenis yra formuojama ataskaita – 1 LENTEL� . 
PROGRAM� , PROGRAM�  TIKSL� , U�DAVINI �  IR PRIEMONI�  ASIGNAVIM �  SUVESTIN� . 
Apie jos formavim�  skaitykite 4.1skyriuje  
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2.6. Rodikli �  pagal finansavimo šaltinius �vedimas 
Finansavimo šaltiniai programoms yra aprašomi ministerijos organizaciniu lygiu ir program�  

importo metu yra gaunami � biud�etin
  organizacij� . Šiame  skyriuje yra aprašyta kaip 2 lentel� je �vestus 
rodiklius paskirstyti (jei reikia)  pagal finansavimo šaltinius. 

Pastatykite kursori�  reikiamoje eilut� je Programini�  biud�et�  s� raše (Biud�eto projektas – 1,2 
lentel� ) ir spustel� kite klavišus Darbai� Eilut � s/Finansav. šaltiniai. 

 Atsidarys lentel� , kurioje matysite pagal 2 lentel� je �vestus duomenis kiekvienai programai 
sugeneruotas eilutes patvirtinto biud�eto metams, projekto metams bei n+1, n+2-iesiems metams 
(paryškintos eilut� s). Tarp ši�  eilu	 i�  bus sugeneruotos tuš	 ios eilut� s finansavimo šaltini�  duomenims 
�vesti (16 pav.): 

16 pav. Finansavimo šaltini�  �vedimas  

 

Paryškint�  eilu	 i�  redaguoti neleid�iama. Savo duomenis veskite � neparyškintas eilutes (jose yra 
nurodytas finansavimo šaltinis): 

 
 Ši lentel�  yra u�pildyta korektiškai, jei �vestos sumos pagal finansavimo šaltinius neviršija 

programos sumos (rodoma paryškintai).  Tai patikrinti galima naudojant funkcij�  Parengti. Lange 

PAVYZDYS  

PAVYZDYS  
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Programiniai biud�etai 1,2  pasirinkite Darbai � /Parengti. Atsidariusiame lange pa�ym� kite, k�  norite 
tikrinti ir spauskite Gerai.: 

 
Jeigu visos sumos korektiškos, gausite pranešim� : 

 
Priešingu atveju, bus rodomas klaidos pranešimas: 

 

Biud�etas, kuriame yra �vesti 1, 2 lenteli�  bei finansavimo šaltini�  rodikliai, turi b� ti eksportuojamas 
� ministerij� , bei naudojamas BF-1 lentel� s paruošimui,  tod� l jam reikia  u�d� ti po�ym� Parengtas.  

Lange Programiniai biud�etai 1,2 (9 pav.) pasirinkite Darbai � /Parengti. Atsidariusiame lange 
pa�ym� kite visas eilutes ir spauskite Gerai.: 

 
Jeigu sumos korektiškos visose lentel� se, gausite pranešim� : 
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 Ties pranešime nurodytu biud�etu atsiras po�ymis stulpelyje Parengtas: 

17 pav. Programiniai biud�etai 1,2 

 

 Parengt�  biud�et�  galima redaguoti, kol jis neišeksportuotas. Nuimti po�ym� Parengtas galima, 
pakartotinai atlikus proced� r�  Darbai� / Parengti.  

Eksportuoti leid�iama tik Parengtus biud�etus. 

 

2.7. BF-1 formos  �vedimas 
Nor� dami paruošti BF-1 form� , sukurkite nauj�  programin� biud�et� : Meniu punkte Biud�eto 

projektas pasirinkite ���� Forma BF-1   

 

 Šiame lange paspauskite klaviš�  F3.  ir klaviš�  Enter ekrane pasirodys naujo Programinio 
biud�eto pavadinimo k� rimo forma: 
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Pasirinkite projekto metus ir spauskite Gerai. Naujai atsiradusioje eilut� je, statykite kursori�  
stulpelyje Susij� s biud�etas ir nuspauskite šalia esan	 i�  rodykl
 . Iš atsidariusio s� rašo (s� raše rodys tik 
Parengtus programinius biud�etus) pasirinkite t�  biud�et� , kuriame suved� te 1, 2 lenteli�  duomenis. 

 BF-1 lentelei paruošti, kaip tam tikri limitai, bus naudojami 2 lentel� s duomenys.  

Pastatykite kursori�  naujai sukurtoje eilut� je programini�  biud�et�  s� raše ir spustel� kite 
Darbai� /Eilut � s.  

Ekrane pasirodys BF-1  formos programinio biud�eto �vedimo langas. Atidarant form�  patikrinama, 
ar jau yra sugeneruotos eilut� s BF-1  formai �vesti projekto metams. Jei taip – iš karto atidaroma �vedimo 
forma. Jei ne – vartotojo paklausiama, ar reikia sukurti eilutes: 

  

Jei yra sutinkama, formos eilut� se sugeneruojama informacija iš programini�  biud�et�  �raš�  projekto 
metams (iš susijusio programinio biud�eto 2  Lentel� s duomen� , sumas rašant lauke Maks. asign.).  

�vedimo formos apa	 ioje  rodoma likusi detalizuoti suma tai grupei, kurioje tuo metu nustatytas 
kursorius (grup�  apima dviem paryškintomis eilut� mis ribojamas eilutes). Ši suma paskai	 iuojama: 
sumin� s (Maks. asignavimai) eilut� s suma minus visu detali�  (�vest�  BF-1  Lentel� s) eilu	 i�  suma. 
Eilut� je Viso lentel� je rodoma vis�  �vest�  (neparyškint� ) eilu	 i�  suma. 

18 pav. BF-1 formos �vedimas  
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Formos antrašt� je parodoma Parengtos 2 lentel� s, bei  BF-1  formos  programinio biud�eto 
informacija. 

Paryškintos eilut� s yra neredaguojamos. BF-1  formos duomenys �vedami analogiškai kaip ir 2 ar 1 
lentelei, t.y., �terpiant F3 klavišo pagalba naujas eilutes tarp paryškint�  eilu	 i�  ir �vedant sumas 
stulpeliuose Planas, Poreikis, Maks. asign.  

Nuspaudus F3 stulpeliai Funkc. klas. ir Programa u�pildomi automatiškai, o stulpelyje Ekon. klas. 
pasta	 ius kursori�  reikia spausti šalia esan	 i�  rodykl
  ir pasirinkti iš s� rašo reikiam�  eilut
 .  

 

19 pav. BF-1 formos �vedimas  

PAVYZDYS  
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Aukš	 iau apraš� me kaip parengti BF-1 form�  duomenis �vedant rankiniu b� du. 

Ta	 iau, yra kita galimyb�  duomenis, reikalingus  BF-1  formai parengti, nukopijuoti  iš patvirtint�  
met�  kontrolin� s s� matos ir, jeigu reikia, juos pakoreguoti rankiniu b� du.  

Programini�  biud�et�  lango Programiniai biud�etai -Forma BF-1  apa	 ioje spustel� kite 
Darbai� Kopijuoti/ Iš  bendr. biud�eto . Atversite kopijavimo funkcijos u�klausos lang� , kur� sudaro du 
skirtukai: Biud�eto �rašas ir Parametrai.  

Skirtuko Biud�eto �rašas lauke l� š�  tipas galima pasirinkti, kokio l� š�  tipo s� matos �rašus 
kopijuosite.  Klaida! Nerastas nuorodos šaltinis.. pasirinktas l� š�  tipas Planas. Šiuo atveju, kopijuojant � 
programin� biud�et� , iš kontrolin� s s� matos  bus nukopijuoti tik šio l� š�  tipo duomenys. Neu�pild�ius šio 
lauko, bus nukopijuoti visi (�traukiant ir tikslinimus) kontrolin� s s� matos �rašai: 

20 pav. B.biud�. kopijuoti � PB 

 

PAVYZDYS  
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Skirtuko Parametrai lauke Kopijuoti iš... /Biud�eto pav. pasirinkite n-1-� j�  met�  kontrolin� s 
s� matos pavadinim� (t. y. pavadinim�   biud�eto iš kurio kopijuosite duomenis).  

Lauke Kopijuoti �: Prog. biud�etas turi b� ti nurodomas programinio biud�eto, � kur� kopijuosite, 
pavadinimas (sistema šiame lauke �rašys biud�eto, kurio eilut� je stov� jo kursorius prieš kopijavimo 
proced� ros iškvietim� ). 

 Lauke Išlaid�  tipas, pasirinkite, � kur� BF-1 lentel� s stulpel� bus �kopijuoti �rašai: Planas, Poreikis 
arba Asignavimai. Pvz., jei norite nukopijuoti duomenis � BF-1 formos stulpel� Planas, skirtuk�  
Parametrai u�pildykite taip (Klaida! Nerastas nuorodos šaltinis..): 

21 pav. B.biud�. kopijuoti � PB 

 

 Kopijuojant Poreikis arba Asignavimai š� skirtuk�  u�pildykite kaip Klaida! Nerastas nuorodos 
šaltinis.. (lauke Datos formul �  �rašykite +1T, formul�  +1T  visiems �rašams padidins lauko Metai reikšm
  
vienetu). 

22 pav. B.biud�. kopijuoti � PB 

 
Kopijavimo proced� rai prad� ti spauskite mygtuk�  Gerai.  

Jei reikia, nukopijuotus duomenis galite taisyti rankiniu b� du.  
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Stulpelio Maks. asignavimai   paryškintos sumos turi b� ti detalizuotos iki galo, t.y. lauko 
Nedetalizuota suma grup� je reikšm�  turi b� ti lygi nuliui.  

Nor� dami patikrinti ar visos sumos yra detalizuotos, �vykdykite funkcij�  Parengti, kuri pasiekiama 
iš lango Programiniai biud�etai Forma BF-1  per meniu punkt�  Darbai ��� � /Parengti. Jeigu yra 
nedetalizuot�  arba neteisingai detalizuot�  sum� , � ekran�  bus išvedamas atitinkamas pranešimas.  

Jeigu detalizuota buvo korektiškai, ekrane gausite pranešim�  

, 

o prie biud�eto stulpelyje Parengtas  bus po�ymis 	 .  

Eksportuoti leid�iama tik Parengtus biud�etus. 

Naudojant programinio biud�eto BF-1formos duomenis bus formuojama ataskaita –200_m. 
programos s� mata. Jos formavimas aprašytas 4.3. skyriuje.  

3. Programini �  biud�et �  eksportas � ministerijos organizacin � lyg � 
 
 Biud�etin� s organizacijos lygyje parengti programiniai biud�etai eksportuojami � ministerijos 
organizacin� lyg�. Tas pats programinis biud�etas gali b� ti eksportuojamas tik vien�  kart� . 

 Programini�  biud�et�  eksportas atliekamas eksport�  lango s� mat�  skirtuke, kur� atidarysite 
pagrindiniame meniu paspaud
  mygtuk�  Eksportai ir pasirink
  skirtuk�  S� matos. 

Pasirinkite meniu punktus Eksportai / ����  Prog. Biud�etai 

23 pav.  BO eksport�  langas (S� matos) 
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 Ekrane pasirodys programinio biud�eto eksporto langas: 

24 pav. Programinio biud�eto eksporto langas 

 
 

Kadangi  1,2 lentel� s ir  BF-1 forma vedamos � atskirus biud�etus, j�  eksportas daromas atskirai. 

Lauke Biud�eto pavadinimas spustel� jus lauko gale esant� mygtuk�  su simboliu �  išskleistame 
biud�et�  s� raše išsirinkite programin� biud�et� , kur� norite eksportuoti.  

Parametruose galite nurodyti, ar duomenis eksportuosite � byl�  (atliksite real�  eksport� ), ar tik norite 
per�i � r� ti eksportuotin�  byl�  ekrane. Pastaruoju atveju nesukuriama nei eksporto byla, nei eksporto 
protokolo �rašas. 

Prieš eksport�  programiniai biud�etai suspaud�iami � ekran�  išvedant pranešim� : 

 
 

Atsakius Yes, �rašai bus suspausti ir išeksportuoti, priešingu atveju eksportas nebus atliekamas. 

Programinio biud�eto eksporto lange pa�ym� kite eksportuoti Form�  BF-1   ir lauke Biud�eto 
pavadinimas pasirinkite programinio biud�eto pavadinim� : 
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Kiekvieno eksporto metu sukuriamas atlikto eksporto protokolo �rašas.  

Eksporto protokolus galite per�i� r� ti   Eksport�  lange  pasirink
  meniu punkt�   

Protokolai / � Programiniai biud�etai , pasirinkite, kurio eksporto protokolus norite pa�i� r� ti: 

25 pav. Eksportai 

 
 
 Eksporto informacijos per�i� rai pasirinkite Eksportuota. 

4. Programini �  biud�et �  ataskaitos  

4.1.  Ataskaitos 1 LENTEL
  spausdinimas 
 
 Lange  Biud�eto projektas/ ����  1,2 lentel�  kursori�  statykite programinio biud�eto, kuriame �ved� te 

1 lentel� s duomenis, eilut� je ir pasirinkite meniu Spausdinti ��� �  1lentel� : 
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Atsidarys  langas: 
 

 
 
 Skirtukuose Ministerijos, Funkcijos  pildyti nereikia. Skirtukas Parametrai pildomas taip: 
lauke Prog. Biud�etas iš karto rodomas aktyvaus biud�eto pavadinimas. Lauk�  Darbin�  ataskaita 
pa�ym� jus varnele, atspausdintoje ataskaitoje matysite visus ataskaitos formavimo lange u�d� tus filtrus 
bei duomenis apie tai, kas ir kada j�  išspausdino. �veskite Institucijos vadovo pareigas, vard� , pavard
 . 
Kit �  lauk�  nustatym�  keisti neb� tina  

 Jei pa�ym� site lauk�  Eksportas � Excel „varnele“ ir pasirinksite mygtuk�  Per�i � ra, bus 
formuojama ataskaita Exel formatu, kuri�  galite išsaugoti savo kompiuteryje (File – Save As..). 
 Jeigu norite ataskait�  per�i� r� ti ekrane, spauskite mygtuk�  Per�i � ra, jeigu ataskait�  
spausdinsite popieriuje, spauskite mygtuk�  Spausdinti. 
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4.2.  Ataskaitos 2 LENTEL �  spausdinimas  

 Lange  Biud�eto projektas/ ����  1,2 lentel�  kursori�  statykite programinio biud�eto, kuriame 
�ved� te 2 lentel� s duomenis, eilut� je ir pasirinkite meniu Spausdinti ��� �  2 lentel� : 

 
 Skirtukuose Ministerijos, Funkcijos  pildyti nereikia. Skirtukas Parametrai pildomas taip: 
lauke Prog. Biud�etas iš karto rodomas aktyvaus biud�eto pavadinimas. Lauk�  Darbin�  ataskaita 
pa�ym� jus varnele, atspausdintoje ataskaitoje matysite visus ataskaitos formavimo lange u�d� tus filtrus 
bei duomenis apie tai, kas ir kada j�  išspausdino. �veskite Institucijos vadovo pareigas, vard� , pavard
 . 
Kit �  lauk�  nustatym�  keisti neb� tina  

 Jei pa�ym� site lauk�  Eksportas � Excel „varnele“ ir pasirinksite mygtuk�  Per�i � ra, bus 
formuojama ataskaita Exel formatu, kuri�  galite išsaugoti savo kompiuteryje (File – Save As..). 
 Jeigu norite ataskait�  per�i� r� ti ekrane, spauskite mygtuk�  Per�i � ra, jeigu ataskait�  
spausdinsite popieriuje, spauskite mygtuk�  Spausdinti. 
. 

4.3. Ataskaitos BF-1 forma  „200_ m. programos s� mata“  spausdinimas 
 

Pasirinkite meniu Biud�eto projektas / Forma BF-1 . Atsidarys langas Programiniai biud�etai Forma 
BF-1, kuriame pasirinkite Spausdinti��� � /BF-1 forma 
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Atsidarys ataskaitos formavimo langas: 

 

 
Skirtuko  AV pildyti nereikia, skirtukyje Programos galima nurodyti programos kod�  (II kodo tipo; 
nenurod�ius šio filtro, kiekvienai programai spausdins atskir�  ataskait� ), skirtukyje Funkcijos galima 
nurodyti funkcijos kod�  (nenurod�ius, kiekvienai funkcijai formuos atskir�  ataskait� ).  Skirtuko 
Parametrai: lauke Išlaid�  s� mata pasirenkamas spausdinamas biud�etas, lauke Darbin�  ataskaita 
u�d� jus varnel
 , atspausdintoje ataskaitoje matysite visus ataskaitos formavimo lange u�d� tus filtrus. 

Jeigu norite ataskait�  per�i� r� ti ekrane, spauskite mygtuk�  Per�i � ra, jeigu ataskait�  spausdinsite 
popieriuje, spauskite mygtuk�  Spausdinti . 
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5. Programinio biud�eto kopijavimas 
Parengtas programinis biud�etas eksportuojamas � I�do organizacin� lyg�. Eksportuotas programinis 

biud�etas jau negali b� ti kei	 iamas. Jei ketinsite j� koreguoti, ekrane pasirodys toks pranešimas: 

 

Jei reikia pakoreguoti eksportuot�  programin� biud�et� , sukurkite tuš	 i�  programin� biud�et�  ir � j� 
nukopijuokite  išeksportuot�  biud�et�  ir tuomet koreguokite. Programini�  biud�et�  lango apa	 ioje 
spustel� kite Darbai� /Kopijuoti/Iš prog. Biud�eto .  

Atversite kopijavimo funkcijos u�klausos lang� , kur� sudaro du skirtukai: Prog. biud�eto �rašai ir 
Parametrai (26 pav).  

Skirtukas Prog. biud�eto �rašai skirtas biud�etui, iš kurio kopijuojame duomenis. Lauke Biud�eto 
pavadinimas b� tinai reikia nurodyti biud�eto, iš kurio kopijuojami �rašai, pavadinim� . 

26 pav. Kopijuoti Prog. biud�et �  

 
J� galite �vesti ranka, arba išsirinkti iš biud�et�  pavadinim�  s� rašo. Kit�  lauk�  pildyti neb� tina. Jie 

yra skirti kopijuojamo biud�eto �raš�  filtrams nustatyti, t.y. kopijuoti galite ne visus, o tik dal� pasirinkto 
biud�eto �raš�  pagal j� s�  nustatytas s� lygas. 

Skirtuku Parametrai pa�ym� toje formos dalyje nurodoma informacija, susijusi su biud�etu, � kur� 
kopijuojami �rašai. 

 

 

27 pav. Kopijuoti Prog. biud�et �  
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Lauke Prog.biud�etas turi b� ti nurodytas pavadinimas biud�eto � kur� turi b� ti kopijuojami �rašai. � 
š� lauk�  automatiškai �rašomas tuo metu s� raše aktyvaus programinio biud�eto pavadinimas. 

Varnel� mis reikia pa�ym� ti, kokius duomenis kopijuoti: � traukti 2 lent. skai� ius, �traukti 1 lent. 
skai� ius, �traukti Finans. šalt. skai� ius. 

Kit �  lauk�  pildyti neb� tina. Tuomet �rašai iš vieno biud�eto � kit�  nukopijuojami be pakeitim� .  

Parametr�  laukai pildomi tuo atveju, kai reikia pakeisti kurias nors lauk�  reikšmes:   

Funkc. klas.   Jei lauke �vesta reikšm� , visi kopijuojami �rašai naujame biud�eto projekte �rašomi su 
nurodyta funkcijos reikšme.  

Ekon. klas. Pildomas pagal tokias pa	 ias taisykles kaip ir laukas  Funkc. klas. 

Programa. Galite pasirinkti program�  iš aprašyt�  program�  s� rašo. Visi �rašai bus sukuriami tik 
nurodytai programai.  

Datos formul� . Galite �vesti datos formul
 , kuri turi b� ti taikoma visiems kopijuojamiems �rašams 
(pvz., �rašius formul
  +1T, visi �rašai �gaut�  metais didesn
  reikšm
 ). 

Koregavimo koeficientas. Jei �vestas koregavimo koeficientas, visos kopijuojamo biud�eto sumos 
prieš �rašant � pasirinkt�  biud�et�  padauginamos iš nurodytos reikšm� s. 

Sumuoti. Jei laukas pa�ym� tas, nauji �rašai papildo jau �vestus duomenis. Priešingu atveju, naujas 
�rašas pakei	 ia programinio biud�eto �rašus. Kopijuojant � tuš	 i�  biud�et� , šio lauko �ym� ti 
nereikia.  

Nustat
  visus filtrus ir parametrus biud�et�  kopijavimo proced� rai prad� ti formoje spustel� kite mygtuk�  
Gerai.  

Programiniams biud�etams kuriama kopijavim�  istorija. Pasirinkto biud�eto istorij�  galite per�i� r� ti 
spustel� j
  mygtuk�  Istorija , esant�  biud�et�  pavadinim�  s� rašo lango apa	 ioje. Atvertame lange yra 
s� rašas biud�et� , iš kuri�  �rašai nukopijuoti � pasirinkt� j� biud�et� . 

28 pav. Biud�eto istorija 

 


